
INSTRUCTIVO DE FORMULARIO DE DECLARACION JURADA ANUAL 
 
Casilla Descripción 

01 En esta casilla se debe de colocar el número de identificación tributaria, extendido por la Dirección General de 
Impuestos Internos del Ministerio de Hacienda.  

02 En esta casilla se debe de colocar el número de registro de contribuyente, extendido por la Dirección General 
de Impuestos Internos del Ministerio de Hacienda. 

03 En esta casilla se debe de colocar la fecha inicial del periodo que se está informando 

04 En esta casilla se debe de colocar la fecha final del periodo que se está informando 

05 Colocar los nombres, apellidos, razón o denominación social del contribuyente. 

06 Colocar la dirección dentro del municipio donde opera el contribuyente 

07 Colocar número de senda, bloque, polígono donde opera el contribuyente 

08 Colocar el número de local, apartamento, casa donde opera el contribuyente 

09 Colocar la colonia, barrio, residencial, caserío donde opera el contribuyente 

10 Colocar el municipio y departamento, donde opera el contribuyente. 

11 Colocar el número de contacto del contribuyente. 

12 Colocar el número de fax del contribuyente 

13 Colocar el giro o actividad, según NRC del contribuyente 

14 Colocar la dirección de correo electrónica en la que pueda recibir notificaciones 

15 Representante Legal; Persona a la que, por disposición legal, corresponde actuar en nombre de otra persona 
física o jurídica. 

16 Apoderado Legal; Persona a la que otra le otorga facultades para realizar actos jurídicos o trámites en su 
nombre y por su cuenta 

17 Contribuyente; persona o entidad que tiene la obligación de pagar un impuesto. Es el obligado frente a la 
Hacienda Pública 

18 Administrador Único; persona física que actúa en nombre de la empresa para gestionarla y representarla 

19 Colocar el nombre y apellidos del representante, apoderado, contribuyente o administrador único  

20 Colocar número de DUI del representante, apoderado, contribuyente o administrador único 

21 Colocar número de teléfono del representante, apoderado, contribuyente o administrador único 

22 Colocar nombre y apellidos completos del contador general del contribuyente 

23 Colocar el número de teléfono del contador. 

24 Colocar nombre y apellidos completos del auditor externo del contribuyente 

25 Colocar el número de acreditación otorgado al auditor externo por el CVPCPA 

26 Colocar el número de cuenta corriente otorgado por la Municipalidad 

27 Colocar el número de expediente otorgado por la Municipalidad 

28 Colocar la fecha en la que el contribuyente inicio operaciones en el municipio 

29 Marcar si se trata de una matriz dentro del municipio 

30 Marcar si se trata de sucursal o agencia dentro del municipio 

31 Colocar el nombre y apellido completo del propietario del inmueble donde opera el negocio y su cuenta 
municipal de servicios 

32 Colocar cuantas agencias, sucursales, negocios, forman parte de la sociedad y que se encuentran dentro del 
municipio 

33 Rellenar conforme a la información financiera y contable del periodo a declarar, vaciando sus activos, pasivos, 
patrimonio, ingresos, costos. Gastos, gastos financieros, otros gastos, otros ingresos, reserva legal e ISR. 
Adicionalmente el contribuyente debe de determinar la base imponible para la auto determinación de 
impuestos  

34 Detallar en cada casilla por municipalidad el monto objeto como deducción de activos en otros municipios 

35 Detallar las sucursales, agencias, negocios,  que forman parte de la sociedad y que se encuentran operando 
dentro del municipio 

36 Detalle de la información que debe de adjuntarse a esta declaración 

37 Espacio para la autodeterminación del impuesto 

 


