
ÍNDICE DE INFORMACIÓN RESERVADA

ALCALDÍA MUNICIPAL DE COLÓN

No. RUBRO 
TEMÁTICO UNIDAD DOCUMENTOS O 

EXPEDIENTES
FECHA DE 

CLASIFICACIÓN FUNDAMENTO LEGAL
TIPO DE RESERVA

PLAZO DE 
RESERVA

AUTORIDAD QUE 
RESERVA

TOTAL PARCIAL
1 Dirección Concejo Municipal Puntos sensibles de actas 7/7/2022 Art. 19 literal "e", "f", "g" y "h". 

LAIP x 3 años Concejo de Gerentes

2 Informes Comisiones 
Municipales Informes 7/7/2022 Art. 9 literal "e""g" y "h" LAIP x 3 años Concejo de Gerentes

3 Correspondencia Comisiones 
Municipales 

Correspondencia emitida y recibida con 
información sensible 7/7/2022 Art. 19 literal "e", "f", "g" y "h". 

LAIP x 3 años Concejo de Gerentes

4 Planes Comisiones 
Municipales Planes de Acción 7/7/2022 Art. 19 literal "h" x 2 años Concejo de Gerentes

5 Agendas Comisiones 
Municipales Agendas a ejecutar. 7/7/2022 Art. 19 literal "d" x 1 mes Concejo de Gerentes

6 Proyectos Comisiones 
Municipales Proyectos a ejecutar 7/7/2022 Art. 19 literal "h" x 2 años Concejo de Gerentes

7 Informes Auditoría Externa Informes 7/7/2022 Art. 19 literal "e" y "g" LAIP x 3 años Concejo de Gerentes

8 Correspondencia Auditoría Externa Correspondencia emitida y recibida con 
información sensible 7/7/2022 Art. 19 literal "e" y "g" LAIP x 7 años Concejo de Gerentes

9 Informes Auditoría Interna Informes 7/7/2022 Art. 19 literal "e" y "g" LAIP x 3 años Concejo de Gerentes

10 Correspondencia Auditoría Externa Correspondencia emitida y recibida con 
información sensible 7/7/2022 Art. 19 literal "e" y "g" LAIP x 3 años Concejo de Gerentes

11 Correspondencia Secretaría Municipal Correspondencia emitida y recibida con 
información sensible 7/7/2022 Art. 19 literal "e" y "g" LAIP x 3 años Concejo de Gerentes

12 Agendas Despacho Municipal Agendas a ejecutar. 7/7/2022 Art. 19 literal "d" LAIP x 1 mes Concejo de Gerentes

13 Coberturas
Unidad de 

Comunicaciones y 
Prensa

Agendas de coberturas a realizar en 
eventos donde asista el Alcalde o 

cualquier funcionario de la institución.
7/7/2022 Art. 19 literal "d" LAIP x 1 mes Concejo de Gerentes

14 Finanzas

Unidad de 
Adquisiciones y 
Contrataciones 

Institucional (UACI)

Adquisiciones y Contrataciones en curso 
o a realizarse 7/7/2022 Art. 19 literal "h" LAIP x 6 meses Concejo de Gerentes

15 Informes Unidad de Asesoría 
Jurídica Municipal Informes 7/7/2022 Art. 19 literal  "e"  LAIP x 3 años Concejo de Gerentes

16 Correspondencia Unidad de Asesoría 
Jurídica Municipal

Correspondencia sensible recibida y 
remitida 7/7/2022 Art. 19 literal  "e" y "h"  LAIP x 3 años Concejo de Gerentes

17 Proyectos Unidad de Asesoría 
Jurídica Municipal Proyectos a ejecutar y en ejecución 7/7/2022 Art. 19 literal  "e" "h"LAIP x 3 años Concejo de Gerentes

18 Medio Ambiente Unidad de Medio 
Ambiente Casos en curso 7/7/2022 Art. 19 literal "d" y "e" "f" "h" 

LAIP x 3 años Concejo de Gerentes

19 Medio Ambiente Unidad de Medio 
Ambiente Agenda a ejecutar 7/7/2022 Art. 19 literal "d" LAIP x 1 mes Concejo de Gerentes

20 Medio Ambiente Unidad de Medio 
Ambiente

Informes que contengan opiniones o 
recomendaciones en tanto no sea 

adoptada la opinión definitiva
7/7/2022 Art. 19 lietaral "e" "f" y "h" LAIP x 3 años Concejo de Gerentes

21 Medio Ambiente Unidad de Medio 
Ambiente

Correspondencia emitida y recibida con 
información sensible 7/7/2022 Art. 19 literal  "e" y "h"  LAIP x 7 años Concejo de Gerentes

22 Inventarios
Unidad de Gestión 

Documental y Archivos 
(UGDA)

Inventarios de documentos 7/7/2022 Art. 19 literal "f" y "h" LAIP x 7 años Concejo de Gerentes



23 Planos
Unidad de Gestión 

Documental y Archivos 
(UGDA)

Planos de ubicación de los archivos 
institucionales 7/7/2022 Art. 19 literal "f" y "h" LAIP x 7 años Concejo de Gerentes

24 Proyectos 
Unidad de Protección 

Civil y Gestión de 
Riesgos

Proyectos a ejecutar 7/7/2022 Art. 19 literal "h" LAIP x 3 años Concejo de Gerentes

25 Seguridad Cuerpo de Agentes 
Municipales Libro de Actas 7/7/2022 Art. 19 literal "d" LAIP x 7 años Concejo de Gerentes

26 Seguridad Cuerpo de Agentes 
Municipales Libro de novedades 7/7/2022 Art. 19 literal "d" LAIP x 7 años Concejo de Gerentes

27 Seguridad Cuerpo de Agentes 
Municipales Libro de Altas y Bajas 7/7/2022 Art. 19 literal "d" LAIP x 7 años Concejo de Gerentes

28 Seguridad Cuerpo de Agentes 
Municipales Informes de Actividades 7/7/2022 Art. 19 literal "d" LAIP x 7 años Concejo de Gerentes

29 Seguridad Cuerpo de Agentes 
Municipales Memorándums Internos 7/7/2022 Art. 19 literal "d" LAIP x 7 años Concejo de Gerentes

30 Seguridad Cuerpo de Agentes 
Municipales Inventario de Armas 7/7/2022 Art. 19 literal "d" LAIP x 7 años Concejo de Gerentes

31 Seguridad Contravenciones 
Administrativas Agendas a ejecutar. 7/7/2022 Art. 19 literal "d" LAIP x 1 mes Concejo de Gerentes

32 Seguridad Contravenciones 
Administrativas Planes 7/7/2022 Art. 19 literal "d" LAIP x 3 años Concejo de Gerentes

33 Seguridad Contravenciones 
Administrativas Seguimientos de Casos 7/7/2022 Art. 19 literal "d", "h" LAIP x 3 años Concejo de Gerentes

34 Administración Concejo de Gerentes 

Información referente a seguridad en el 
Palacio Municipal y los Distritos 
(número de vigilantes, número de 

cámaras de vídeo vigilancia y ubicación 
de las mismas)

7/7/2022 Art. 19 literal "d", "h" LAIP x 7 años Concejo de Gerentes

35 Administración Concejo de Gerentes Plan Estratégico Municipal 7/7/2022 Art. 19 literal "d" LAIP x 3 años Concejo de Gerentes

36 Administración Concejo de Gerentes Plan Operativo/ Administrativo 
Municipal 7/7/2022 Art. 19 literal "d" LAIP x 3 años Concejo de Gerentes

37 Administración Concejo de Gerentes Actas del Concejo de Gerentes 7/7/2022 Art. 19 literal "e" y "h" LAIP x 3 años Concejo de Gerentes

38 Administración Concejo de Gerentes Correspondencia emitida y recibida con 
información sensible 7/7/2022 Art. 19 literal  "e" y "h"  LAIP x 7 años Concejo de Gerentes

39 Administración Concejo de Gerentes
Informes con información sensible o que 

no se haya tomado una decisión 
definitiva

7/7/2022 Art. 19 literal  "e" y "h"  LAIP x 3 años Concejo de Gerentes

40 Finanzas Gerencia Financiera

Correspondencia remitida y recibida 
sensible que contenga recomendaciones 
u opiniones en tanto no se adopta una 

opinión definitiva

7/7/2022 Art. 19 literal  "e" y "h"  LAIP x 7 años Gerente Financiera y 
Tributaria

41 Finanzas Contabilidad Viajes al exterior a realizarse por 
cualquier funcionario o empleado 7/7/2022 Art. 19 literal "d" LAIP x 1 mes Gerente Financiera y 

Tributaria

42 Gestión Catastral Catastro Agendas de inspecciones a realizar 7/7/2022 Art. 19 literal "d" LAIP x 1 mes Gerente Financiera y 
Tributaria

43 Gestión Catastral Catastro Informes de inspecciones realizadas 7/7/2022 Art. 19 literal "e" y "h" LAIP x 1 año Gerente Financiera y 
Tributaria

44 Administración Gerencia de Talento 
Humano

Correspondencia remitida y recibida 
sensible que contenga recomendaciones 
u opiniones en tanto no se adopta una 

opinión definitiva

7/7/2022 Art. 19 literal  "e" y "h"  LAIP x 7 años Gerente de Talento Humano

45 Administración Gerencia 
Administrativa

Correspondencia remitida y recibida 
sensible que contenga recomendaciones 
u opiniones en tanto no se adopta una 

opinión definitiva

7/7/2022 Art. 19 literal  "e" y "h"  LAIP x 7 años Gerente Administrativo y de 
Operaciones Ad-honorem

46 Administración Suministros Inventarios de Insumos Existentes 7/7/2022 Art. 19 literal "h" LAIP x 3 años Gerente Administrativo y de 
Operaciones Ad-honorem



47 Administración Mercados Correspondencia remitida y recibida 
sensible  7/7/2022 Art. 19 literal "e" y "h" LAIP x 6 meses Gerente Administrativo y de 

Operaciones Ad-honorem

48 Administración Alumbrado Público Correspondencia remitida y recibida 
sensible  7/7/2022 Art. 19 literal "e" y "h" LAIP x 6 meses Gerente Administrativo y de 

Operaciones Ad-honorem

49 Administración Désechos Sólidos Inspecciones a realizar 7/7/2022 Art. 19 literal "d" LAIP x 1 mes Gerente Administrativo y de 
Operaciones Ad-honorem

50 Administración Centros Recreativos Proyectos a ejecutar 7/7/2022 Art. 19 literal "h" LAIP x 1 año Gerente Administrativo y de 
Operaciones Ad-honorem

51 Administración Transporte Agendas a ejecutar. 7/7/2022 Art. 19 literal "d" LAIP x 1 mes Gerente Administrativo y de 
Operaciones Ad-honorem

52 Administración Mensajería Agendas a ejecutar y sus bitácoras de 
viajes. 7/7/2022 Art. 19 literal "d" LAIP x 1 mes Gerente Administrativo y de 

Operaciones Ad-honorem

53 Proyectos Gerencia de Proyectos 

Correspondencia remitida y recibida 
sensible que contenga recomendaciones 
u opiniones en tanto no se adopta una 

opinión definitiva

7/7/2022 Art. 19 literal "e" y "h" LAIP x 7 años Gerente de Proyectos y 
Desarrollo

54 Programas Bienestar Social 
Monto de los Programas Municipales a 

excepción del programa de Becas 
Municipales

7/7/2022 Art. 19 literal "h" LAIP x 7 años Gerentede Proyectos y 
Desarrollo 

55 Cooperación Nacional e 
Internacional

Unidad de Cooperación 
Nacional e 

Internacional

Información relativa a los Convenios de 
cooperación especifícamente el nombre 

de la Cooperación, monto, detalle de 
beneficiarios, o información que 
comprometiere las estrategias y 

procedimientos administrativos en 
curso. 

7/7/2022 Art. 19 literal "g" y "h" LAIP x 3 años Gerentede Proyectos y 
Desarrollo 

56 Proyectos Unidad de Proyectos 
Arquitectónicos

Carpetas técnicas, especificaciones 
técnicas, estudios técnicos, planos y 
memorias de cálculo, presupuestos 
técnicos y perfiles de los proyectos 

ejecutados, en ejecución o a ejecutarse. 

7/7/2022 Art. 19 literal "d" "h" LAIP x 7 años Gerentede Proyectos y 
Desarrollo 

57 Innovación y Tecnología Gerencia de Innovación 

Correspondencia remitida y recibida 
sensible que contenga recomendaciones 
u opiniones en tanto no se adopta una 

opinión definitiva

4/7/2022 Art. 19 literal "e" y "h" LAIP x 7 años Gerentede Innovación y 
Tecnología 

58 Innovación y Tecnología Gerencia de Innovación Proyecto de Sistema de Vídeo vigilancia 4/7/2022 Art. 19 literal "d" y "h" LAIP x 7 años Gerentede Innovación y 
Tecnología 

59 Innovación y Tecnología Gerencia de Innovación 
Centros de Monitoreo, información 
referente a ubicación, equipamiento, 

estructura del mismo. 
4/7/2022 Art. 19 literal "d" y "h" LAIP x 7 años Gerentede Innovación y 

Tecnología 


